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Subproceso Administración Salarial
Unidad de Deducciones 

Solicitud de Constancia

Fecha:

1. Información personal:
	Nombre:
	

	Cédula:
	

	Teléfono/Celular:
	

	Correo electrónico:
	



2. Constancia por solicitar:
	Nombre de la constancia
	Marque (x)

	Detalle pensiones alimentarias
	

	Detalle embargos salariales
	

	Detalle de salarios reportados a SICERE
	

	Detalle de salarios posteriores a la jubilación
	

	Detalle de deuda con la institución
	

	Detalle de deducciones obligatorias (especificar tipo de deducción)
	

	Detalle de deducciones entidades deductoras
	

	Detalle de deducciones subsidio por incapacidad
	

	Detalle de deducción mensual
	

	Detalle del beneficio fiscal
	

	Detalle de deducción por impuesto sobre la renta
	

	Otros (indique claramente): 



Es importante destacar, que toda gestión debe ser presentada a la cuenta gh_docuelectro@Poder-Judicial.go.cr

	Nota importante: 
· En conformidad con el Artículo N°262 de la Ley General de la Administración Pública, el documento técnico se confecciona de 8 a 10 días hábiles.
· El servidor o servidora, debe aportar un correo electrónico para el envió de la constancia, no obstante, la pueden retirar en la recepción de la Administración Salarial.
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Trabajamos para gestionar su talento y bienestar




